Swiecie, 19 listopada 2020 r.
PZD 100/ 2 /2020

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drog w Swieciu oglasza otwarty i konkurencyjny nabér
na wolne stanowisko urzednicze w PZD w Swieciu ul. Gen. Jézefa Hallera 9:
Starszy referent w Sekcji drog i mostow Powiatowego Zarzadu Dréog w Swieciu

1. Wymagania od kandydata:

a) obywatelstwo polskie, z uwzglgdnieniem art. 11 ust. 3 ustawy o pracownikach

samorzadowych,

b) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo umyslne Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

d) nieposzlakowana opinia

e) wyksztalcenie:
- konieczne: wyzsze
- pozadane: wyzsze budowlane

f) wymagany staz pracy — minimum 1 rok w jednostkach administracji publicznej,

g) wymagana wiedza ogdlna/specjalistyczna:

- konieczna: - Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych,

- Rozporzadzenie Ministra Transportu 1 Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i
ich usytuowanie,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie trybu
sporzadzania informacji oraz gromadzenia 1 udost¢pniania danych o sieci drog
publicznych, obiektach mostowych, tunelach oraz promach,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 lutego 2005 r. w sprawie
Sposobu numeracji i ewidencji drog publicznych, obiektéw mostowych, tuneli,
przepustow i promow oraz rejestru numeroéw nadanych drogom, obiektom
mostowym i tunelom,

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym,

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie
szczegodlowych warunkow technicznych dla znakow i sygnatow drogowych oraz
urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego i warunkow ich umieszczania na
drogach,

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkow zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania
nadzoru nad tym zarzadzaniem.

pozgdana: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego; Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym.

h) umiejetnosci:

- konieczne:

- umiejetnos¢ obstugi komputera 1 obstugi programoéw komputerowych, w tym
pakietu MS Office oraz innych urzadzen biurowych,

- umiejetnos¢ obstugi pakietow typu AutoCad, BricsCAD, Norma



- znajomo$¢ ww. aktow prawnych,

- samodzielnos¢,

- zdolnosci analitycznego myslenia,

- samodzielne planowanie i organizacja pracy,

- rzetelnos$¢, skrupulatnosc¢ 1 systematycznose,

- umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

- pozgdane:

- umiej¢tnos¢ ustalania priorytetéw dziatania,

- odporno$¢ na stres,

- umiej¢tnos¢ czytania rysunkow technicznych i map,
i) uprawnienia:

- prawo jazdy kategorii B.

2. Zadania wykonywane na stanowisku:

- wykonywanie pomiaréw 1 wizji terenowych pasow drogowych,

- biezaca aktualizacja bazy danych — opisy liniowe drdg, schematy oznakowania,

- prowadzenie i aktualizacja ksigzek drog, ksigzek i kart obiektow mostowych,

- prowadzenie 1 biezaca aktualizacja wykazu przepustow,

- biezaca aktualizacja projektow statej organizacji ruchu,

- przyjmowanie i analiza wnioskow w zakresie zmiany organizacji ruchu,

- przyjmowanie i analiza wnioskow w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

- sporzadzanie wycen zakupow oznakowania pionowego, poziomego i1 urzadzen brd,

- wspotdziatanie w akcji zimowego utrzymania drog powiatowych,

- wspotdziatanie w procesie regulacji i aktualizacji dziatek ewidencyjnych wchodzacych
w pasy drogowe,

- organizacja i analiza pomiaroéw ruchu na drogach powiatowych,

- przygotowanie materialdw w zakresie przyrostow 1 ubytkéw — sporzadzania
informacji statystycznych o administrowanej przez PZD w Swieciu sieci drog,

- przygotowanie analiz z zakresu powierzonych zadan.

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
- wymiar czasu pracy — pehny etat,
- umowa o prace,
- praca w pomieszczeniach biurowych, praca w terenie,
- praca przy monitorze komputerowym powyzej czterech godzin dziennie,
- miejsce $wiadczenia pracy — Powiatowy Zarzad Drog w Swieciu, ul. Gen. J. Hallera 9
- budynek wielokondygnacyjny z winda.

4. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych,
w miesigcu poprzedzajagcym upublicznienie ogloszenia o naborze w Powiatowym
Zarzadzie Drog w Swieciu byl nizszy niz 6%.

5. Wymagane dokumenty:
a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie
b) kwestionariusz osobowy — dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie /wzor do
pobrania/,
¢) CV zinformacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,



d) Oswiadczenia:

e os$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
stanowisko / wzdr do pobrania/,

e os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne i o korzystaniu w pehni
praw publicznych / wzor do pobrania/,

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w zataczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte
sg szczegolne kategorie danych, o ktorych mowa w art. 9 ust.1 RODO,

e) zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Swieciu / wzor do pobrania/,
f) kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,
g) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje.

Miejsce 1 termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekcji
spraw pracowniczych, finansowo-ksiggowych i administracyjnych PZD w Swieciu
ul. Gen. Jozefa Hallera 9; poczta na adres Powiatowego Zarzadu Drog z adnotacja na
kopercie ,,dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze — starszy referent w Sekcji
drog 1 mostéw” lub za posrednictwem platformy ePUAP w terminie do

30 listopada 2020r.(decyduje data faktycznego wptywu do PZD).

Aplikacje, ktore wplyng do PZD po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na stronie internetowej Powiatowego
Zarzadu Drog w Swieciu w BIP oraz na tablicy ogloszen.



